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UNE ENTREPRISE SPÉCIALISÉE DANS LE DOMAINE DES ÉQUIPEMENTS 

INDUSTRIELS ET PÉTROLIERS RECRUTE 

 

UN STAGIAIRE COMPTABLE CLIENTS 
 

 

Mission : 
 
Sous la supervision du Responsable Comptable, le Stagiaire Comptable Clients participe 

activement à la gestion quotidienne de la comptabilité clients, notamment au traitement, 

à la vérification, à l’imputation et à l’enregistrement des pièces comptables relatives aux 

opérations clients. Il contribue à la fiabilité des enregistrements comptables, au suivi 

régulier des comptes clients, au classement physique et numérique des documents 

justificatifs, aux rapprochements comptables, ainsi qu’à la préparation des éléments 

nécessaires aux contrôles internes, au reporting et aux travaux de clôture. 
 
 
Activités Clés : 

 

o Participer à la réception, au contrôle et au classement des factures clients ; 

o Assurer la saisie des factures clients dans le logiciel comptable ; 

o Participer au suivi des comptes clients et à l’analyse des soldes ; 

o Contribuer aux rapprochements des factures clients avec les bons de commande, 

bons de livraison et autres pièces justificatives ; 

o Participer au suivi des règlements clients et à la relance des créances échues ; 

o Participer aux travaux de lettrage et de justification des comptes clients ; 

o Assurer le classement physique et numérique des documents comptables ; 

o Participer à la préparation des éléments nécessaires aux déclarations fiscales et 

sociales ; 

o Apporter un appui aux travaux de clôture mensuelle, trimestrielle et annuelle ; 

o Vérifier la conformité des pièces comptables avant leur saisie et signaler toute 

anomalie constatée ; 

o Participer à l’imputation comptable des factures selon le plan comptable et les 

procédures internes ; 

o Mettre à jour les fichiers de suivi des factures, règlements et créances clients ; 

o Assister à la préparation des états de suivi, tableaux de bord comptables et reporting 

périodiques ; 

o Collaborer avec les services internes pour obtenir les informations ou justificatifs 

nécessaires au traitement des dossiers comptables. 
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Profil Recherché 
 

o Titulaire d’un diplôme Bac+3 minimum en Comptabilité, Finance 

ou équivalent ; 

o Avoir au moins 6 mois d’expérience en comptabilité, acquise dans le 

cadre d’un stage ou d’un emploi. 
 
 
 
 
COMPÉTENCES REQUISES 
 
 
 

o Bonne connaissance des principes de base de la comptabilité générale et auxiliaire ; 

o Connaissances en comptabilité clients ; 

o Bonne maîtrise d’Excel et des outils bureautiques ; 

o Capacité à analyser et rapprocher des pièces comptables ; 

o Capacité à respecter les procédures internes et les délais de traitement ; 

o Sens de l’organisation et bonne gestion des priorités ; 

o Bonne capacité d’apprentissage et d’adaptation. 
 
 

APTITUDES REQUISES 
 

o Rigoureux ; 

o Organisé ; 

o Analytique ; 

o Méthodique ; 

o Discret ; 

o Fiable ; 

o Ponctuel ; 

o Sens de l’analyse. 
 

Dossiers de candidature 
 
Merci de faire parvenir votre CV et votre lettre de motivation, en précisant en objet « 

Stagiaire Comptable Clients », à l’adresse suivante : recrutement@edsservicesci.com, au 

plus tard le 5 septembre 2026. 
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